
MENDELEY 
(ATIF VE KAYNAKÇA YÖNETİM ARACI) 

HIZLI KURULUM VE KULLANIM KILAVUZU  
(12 Adım) 

1.  Kütüphane Web Sayfası - E-Kaynaklar – Referans Programları – Mendeley menüsünden Mendeley programı 
ile ilgili detayları ve erişim seçeneklerini görüntüleyebilirsiniz.   
 

a. Kurulum için Üniversite internet ağı üzerinden htps://www.mendeley.com adresine giriş yapınız.   

 
b. Üniversite harici bir internet ağı ile erişim sağlıyorsanız htps://library.cu.edu.tr/cu/e-

kaynaklar/kampus-disi-erisim-ve�s-yeni adresinden kampüs dışı erişim sistemi VETİS’e kayıt 
oluşturunuz ve VETİS’e giriş yap�ktan sonra veritabanı listesi üzerinden Mendeley’e �klayınız. 

 

https://www.mendeley.com/
https://library.cu.edu.tr/cu/e-kaynaklar/kampus-disi-erisim-vetis-yeni
https://library.cu.edu.tr/cu/e-kaynaklar/kampus-disi-erisim-vetis-yeni


 

2.  Mendeley anasayfasından “Create a free account” bağlan�sına �klayınız, kişisel bilgileriniz ve kurumsal e-
posta (@cu.edu.tr, @ogr.cu.edu.tr veya @student.cu.edu.tr uzan�lı) adresiniz ile bir Elsevier/Mendeley 
hesabı ve şifresi oluşturunuz. E-posta adresinize gelen bağlan�ya �klayarak Mendeley hesabınızı 
ak�fleş�riniz.  

   



3.  Mendeley anasayfasından “Download” bağlan�sına �klayarak veya sağ üsteki profilinizden Download 
Mendeley’e �klayarak masaüstü uygulamasını cihazınıza indiriniz ve kurulumu yapınız. 
 

 
 

4.  Kurulum sonrası uygulamayı başlatarak Elsevier/ Mendeley oturumunuzu açınız. 

 



5.  Oturum aç�ktan sonra uygulama üst menüsünden Tools başlığına �klayarak burada bulunan Mendeley Web 
Importer ve Microso� Word için Mendeley Cite eklen�lerini kurunuz. 

 
 

6.  Microso� World için Mendeley Cite eklen�si kurulumunda microso� mağazasından eklen�yi indirebilmeniz 
için microso� hesabınıza girişiniz istenebilir, bu ekrana microso� veya outlook kişisel hesabınızla giriş 
yapabilirsiniz. Eklen� kurulum sayfasında Open in Word bağlan�sına �kladığınızda Word programı açılacak�r. 

  

  



 

7.  Eklen�yi ekledikten sonra MS Office uygulamasında test dosyası açılabilir, bu alanda menüden Başvurular 
ekranına �klayarak Mendeley Cite eklen�sinin kurulduğunu görebilirsiniz. Eklenti kurulum aşamasında sorun 
yaşıyorsanız bu durumda Office programınızın sürümü ile ilgili uyumsuzluk olabilir, Mendeley eklentisinin sağlıklı 
çalışabilmesi için Office/Word programınızın Eğitim (Education) paketi olması gerekir. (Bu sorunun çözümü için 
Üniversitemiz Bilgi İşlem Daire başkanlığına başvurarak Office sürümünüzü güncelleyebilirsiniz.) 

 

8.  Word menüsünde, Başvurular ekranında bulunan Mendeley Cite eklen�sine �klayarak oturum açabilir ve 
Mendeley hesabınıza bağlanabilir ve ar�k Mendeley programını ak�f olarak kullanmaya başlayabilirsiniz.  

 
 



9.  Mendeley programını kullanma aşamasında, masaüstü uygulamanızı açarak All References klasörüne, a��a 
bulunacağınız dosyaları sürükleyerek veya dosya seçerek ekleyebilirsiniz. Bu alana manuel olarak da kaynak 
ekleyebilirsiniz. Aynı zamanda web importer aracılığıyla internet kaynaklarınızı da ekleyebilirsiniz. Kaynakları 
ekledikten sonra bilgilerinde güncelleme yapabilirsiniz. 

 

 

 



 

10.  Ar�k yazmakta olduğunuz çalışma dosyanızı açarak a�f eklemek istediğiniz noktaya �kladıktan sonra 
Başvurular ekranından Mendeley Cite kısmına �klayarak ilgili kaynağı Mendeley kütüphanenizin 
görüntülendiği References menüsünden seçebilirsiniz.  

 
 

11. A�f s�linizi değiş�rmek isterseniz Mendeley Cite kısmında Cita�on Se�ngs menüsüne �klayarak 
değiş�rebilirsiniz. Bu değişikliği gerçekleş�rdiğinizde şu ana kadar yap�ğınız a�f s�lleriniz yeni s�le göre 
uyarlanacak�r ve sonraki a�f s�liniz seç�ğiniz s�l üzerinden devam edecek�r. 

  



 

 

12. Çalışmanız tamamlandığında kaynakça oluşturmak için Cita�on Se�ngs’in sağında bulunan “…” seçeneğine 
�klayarak Insert Bibliography butonu üzerinden kaynakçanızı oluşturabilirsiniz. Kaynakça a�f s�linize göre 
belirlendiği için a�f s�linizde değişiklik yap�ğınızda kaynakça s�linizde de değişiklik olacak�r. 

 
*Mendeley ile ilgili daha fazla detay için kütüphane web sayfamızdaki diğer kılavuzlara göz atabilirsiniz. 

https://library.cu.edu.tr/cu/e-kaynaklar/veritabanlari/abone-olunan-veritabanlari/mendeley

